
关于资料规范填写的要求
李海峰
1.施工组织设计（方案）报审表

必须严格认真按相关要求审查，如审查符合要求，按下面签写，专业监理工程师意见栏应签：该施工组织设计内容完整，质量保证体系健全，安全措施完善，工期安排合理，人员、机械、设备能满足施工需要。否则提出审查意见退回施工单位，重新申报。
2.主要进场人员报审表

   审查意见：经核查，报审人员与现场人员相符，上场人员能够满足施工需求。

3.进场机械、设备报验表

   审查意见：经核实以上机械、设备已进场，且性能良好，能够满足施工需求。

4.进场原材料、构配件、设备报验单 
（此表是一个通用表格，通常原材料报验使用此表格）
   审查意见：进场原材料，质量证明文件齐全(出厂合格证、质量证明书、自检试验报告单)，符合要求，同意在本工程使用。

5.检验批中由监理单位填写的必须是专业监理工程师亲自填写，具体要求如下。
（1）认真检查检验批表格使用是否正确，每个检验批填写内容是否齐全，相关签署是否规范，核查无误后方可签署。

（2）监理单位验收记录栏，如：砼（原材料及配合比）检验批质量验收纪录表（I）中主控项目为定性（即不能量化）的，应签“符合要求”，砼（结构外观和尺寸偏差）检验批质量验收纪录表（III）中一般项目为定量（即可以量化）的，应签“合格”，主控项目必须分栏一一填写，一般项可以合并填写，也可以填写监理检测的数据。
（3）监理单位验收结论：合格的签“同意验收”对有砼、砂桨强度等级（或弹性模量）指标的检验批，须有砼、砂桨强度的临时试验报告单，并对其他项目进行验收，合格先签“同意进入下道工序”待正式试块试验报告出来后，再进行验收，合格则补签“同意验收”否则，按不合格工程对待。

6.检验批项目部分

检验项目的检查验收结果填写方法分为以下几种情况：

（1）定量项目，直接填写验标要求的全部数据。

（2）定性项目，应按验标条文所规定的质量要素描述全面。且当符合验标规定时，填写“合格”、“符合要求”、“符合规定”等；当不符合验标规定时，填写“不合格”、“不符合要求”、“不符合规定”等。

（3）既有定量又有定性的项目，填写验标要求的全部检验数据，并按验标条文所规定的质量要素描述全面。当所有检查内容均符合验标规定时，填写“合格”、“符合要求”、“符合规定”等；当不符合验标规定时，填写“不合格”、“不符合要求”、“不符合规定”等，并简要注明不合格的情况。

（4）对有混凝土、砂浆、水泥浆强度等级（或弹性模量）的检验批，可先填写留置试块的编号，说明试块留置是否符合规定，待试块试验报告出来之后，再对检验批进行判定。
（5）对于有允许偏差的抽查点，应将实测数据直接填入。

（6）检验批质量验收记录通用表格中的检验项目是根据验标制定的，对于某一检验批没有的项目，要用“/”划掉，不留空白。

7.分项工程部分
（1）验收内容部分，合格的填写“合格”、“符合要求”、“符合规定”等，有问题的检验批可暂不填写，待处理后再验收。
（2）验收结论部分，同意对该分项工程验收，则填写“同意验收”签字确认，不同意验收则应指出存在的问题。

8.分部工程部分
（1）验收内容部分

1）分项工程监理验收结论栏中填写“同意验收”。

2）质量控制资料，监理单位组织审查符合要求后，在验收结论栏中填写“符合要求”、“完整”等的结论。

3）安全和功能检验（检测）报告，监理单位组织审查符合要求后，在验收结论栏中填写“符合要求”意见。

（2）验收结论部分

监理单位填写“同意验收”。

9.监理日记填写应包含以下内容：

（1）时间、气候情况。

（2）施工进展情况

1)施工机械情况；

2)施工人员动态情况；

3)进场原材料、构配件的数量及质量状况等。

（3）监理情况

1)巡视检查情况；

2)隐蔽工程、工序检查、报检及旁站过程中的问题及处理情况（隐蔽工程、关键部位或问题并留有影像资料）；

3)原材料、工程试验情况；

4)监测情况，包含地质预报、监控量测、含水率等记录；

5)环水保、安全文明施工等。

（4）其他情况

1)收发文，包含下发的监理通知单、工作联系单、通报、总监巡视记录、监理回复单等；

2)上级单位发文、指令、有关要求等，召开会议情况；

3)领导到工地检查情况、检查意见等；

4)安全、质量、环水保情况； 

5)其他情况。

10.监理通知单应包含以下内容：

(1)时间：具体检查时间；

(2)地点：检查的某个部位；

(3)人物：具体检查人；

(4)检查情况：主要存在问题，并留有影像资料；

(5)整改要求。

(6)监理通知单编号：LZJD-BLJL-5-TB1-XXX-序号，XXX代表每位监理人员胸牌号。

11.监理通知单、旁站记录样板
新建铁路宝鸡至兰州客运专线工程（甘肃段）
TB1  监理工程师通知单

工程项目名称：新建铁路宝鸡至兰州客运专线 施工合同段：BLTJ-8 编号：LZJD-BLJL-5-TB1-002-01

	致： 中铁二十局集团有限公司宝兰客专甘肃段项目经理部第五工程队  ：
    事  由：

关于南山堡隧道斜井现场存在的安全质量问题

通知内容：

3月31日上午11：17时，宝兰客专甘肃段监理站总监李海峰、副总监孙志奇对你部施工管段南山堡隧道斜井5+69井口（五队）进行巡视检查，由于还处于大临建设阶段，现场还存在主要以下安全质量问题：

    1、洞口套（护）拱在安装过程中，现场未有技术人员和安全人员指导，钢架在未进行初喷混凝土后既进行架设，操作工人在未有任何安全防护的前提下进行高处作业，受力集中的钢架拱部位置存在焊接接头。（详见图一）

2、洞口边、仰坡锚杆未进行梅花布置、喷射混凝土厚度不足10cm，喷射混凝土面不平顺，坑洼不平。（详见图二）

3、洞口边、仰坡处存在滑塌现象，截水天沟尺寸不规范，要及时进行挂网喷射混凝土进行防护，防止边、仰坡开裂、失稳及坍塌。（详见图三）

4、超前小导管未按规范要求进行加工，前端未做成圆锥状。（详见图四）

5、空压机压力容器灌，平放在洞口边坡上，严重超出距边坡的安全距离，未有任何安全防护措施和警示标志。（详见图五）

6、易燃、易爆危险容器未按规定放置，直接平躺在地，工人坐在易燃、易爆危险物品上休息。（详见图六）

    7、临时用电配电箱、开关箱未加锁、未进行接地、未有危险警示标志、未立起固定放置，电线乱拉，直接放在油桶和钢筋上。（详见图六、图七）

8、建筑材料、机具乱堆乱放，钢筋未进行上盖下垫，直接放在土里，未设材料标识牌。（详见图六）

9、现场高空作业、机械设备吊装未有专业人员指挥、工人未戴安全帽。（详见图八、九）

现场专业监理工程师对你部作出如下要求：

1、现场施工过程要有技术、安全人员现场指挥，严格按照规范、图纸、施工工艺要求进行施工，以确保施工安全质量。

2、必须严格按照有关易燃、易爆、有害物品管理规定和铁路工程基本作业施工安全技术规程进行施做，保证一定的安全距离，以防发生危险事故。

3、施工临时用电必须采用“三相五线制”系统，严格执行“一机一闸一箱一保护”规定。配电箱、开关箱要加锁，做绝缘防护和接地良好，并设危险警示标志。

4、工地上危险区域、边坡、作业重地必须设置栏杆，安全标志要醒目。现场机具、材料堆码要整齐稳固，场所适宜，标识清晰。

5、高空作业施工，必须佩戴安全防护用品，防止高空坠落、物体打击。

针对以上问题，要求你部提高施工现场安全、质量、管理的工作意识，各级管理人员认真吸取教训，加强对施工现场的管控力度，并立即采取切实有力的措施，对检查发现的问题逐条进行整改，消除安全质量隐患。上述问题限期4月2日前整改完毕后，报现场监理工程师王卫东复查并上报整改复查资料。

专业监理工程师                     年     月      日      时

	收件人                           年     月      日      时




注：本表一式4份，承包单位2份，监理单位、建设单位各1份
新建铁路宝鸡至兰州客运专线工程（甘肃段）
TB2 旁站监理记录表
工程项目名称：新建铁路宝鸡至兰州客运专线   施工合同段：BLTJ-8  编号：LZJD-BLJL-5-011-TB2-F
	日   期
	
	气 候
	
	工程地点
	     

	旁站监理部位或工序
	           

	旁站监理开始时间
	
	旁站监理结束时间
	

	施工情况：

1. 技术员：        ，质量检查员        ：试验员；         施工人员：    人
2. 机械设备：柴油车打桩机    台：钻杆长度       m，夹杆式夯实机   台。
3. 机械设备工作是否正常：是□    否□
4. 3:7灰土是否连续灌注：是 □    否□

	监理情况：

1、 设计桩顶标高           m、桩底标高        m、原地面标高         m、设计桩长          m、虚桩       m。
2、 柴油锤打桩机成孔       孔，桩位偏差                     mm，桩体垂直度                     %，桩体直径                          m。        桩长                        m。
3、 施工单位灰土含水率：       %，压实度实验：                         %。
4、 回填成桩       根，回填土厚度        m，回填夯实次数：    次，单桩设计方量           m3，实际             m3，施工累计方量               m3，，设计总根数          根，施工累计完成数量           根。

	发现问题：



	处理意见：



	备注：


	质检工程师签字                            旁站监理人员（签字）               
日  期                                      日  期                   


    注：本表一式3份，承包单位2份、项目监理机构1份。
兰州交大工程咨询有限责任公司
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