兰州交大工程咨询有限责任公司
新型冠状病毒肺炎应急预案
为深入贯彻落实党中央、国务院应对新冠肺炎疫情决策部署，认真落实学校、学校资产经营公司各项要求，根据《兰州交大工程咨询有限责任公司新冠肺炎疫情防控方案》、《兰州交大工程咨询有限责任公司突发事件应急预案管理办法》制订本预案，请公司全体员工认真遵照执行。
一、启动条件
当公司职工出现疑似及确诊感染病例时启动。
二、工作原则
1、高度重视、靠实责任。公司领导班子、各部门、二级机构负责人要提高政治站位，高度重视疫情应急处置工作，要严格落实“四方”(属地、部门、单位、个人)责任和“五早”(早预防、早发现、早报告、早隔离、早治疗)举措，确保公司广大员工生命安全与身体健康。
2、维护稳定，以人为本。要坚持服从国家政治稳定、社会稳定和公司安全生产持续稳定、市场开拓稳步提升的大局。各部门、二级机构负责人要充分发挥作用、抓紧时机、从速处置，积极做好职工的思想工作，加强教育疏导。
3、预防为主，信息畅通。各部门、二级机构负责人要保持对疫情风险的清醒认识，积极预防化解各类疫情风险。要经常开展排查堵漏，及时掌握公司职工疫情防控动态信息，做到情况清楚，信息畅通，措施到位。
4、统一领导，分级负责。在公司防疫领导小组的统一领导下，一旦公司发生疫情风险，部门、二级机构主要负责人都要在第一时间赶到现场，尽快控制局面、及时摸排信息、迅速管控事态。
三、突发疫情工作分组
出现疫情时，公司疫情防控领导小组，立即成立防控专组开展疫情防控工作，各专组根据职责分工开展工作，全面配合落实学校、辖区防控部门工作要求。组织结构如下：
组长：吴刊选
副组长：白家风、周瑾、高军锋、惠振英、陈自勇
组员：各部门、二级机构负责人
联络：综合办公室     电话：0931-7911906
四、应急处置工作流程
1、各职工在发现疫情后第一时间(半小时以内)向公司防疫领导小组办公室报告，并对感染人员及其密切接触者进行就地隔离。相关部门、二级机构主要负责人要在第一时间赶到现场，尽快控制局面，迅速管控事态，所有人员做好个人防护。
2、立即启动防疫应急预案，在辖区卫健部门指导下，开展密接人员排查，开展环境清洁与卫生消杀，重点地区强化消杀，安排密接人员有序开展核酸检测。密切关注疑似员工的身体状况，同时对该部门人员进行实时监测。
3.若发现有扩大和蔓延趋势，可采取如下紧急措施:
(1)职工每天开展晨午晚体温检测；
(2)限制或停止部门、二级机构工作场所内人群聚集的活动；
(3)临时调用房屋、交通工具对职工进行集中隔离或自行居家观察。
4、要求公司职工强化个人防护，根据疫情态势和辖区卫健部门意见，实行部分封闭或全封闭管理。
5、全面完成核酸检测与专业排查后，向公司防疫领导小组办公室、辖区卫健部门提出复工复产申请，批复后，企业有序恢复复工复产。
五、突发疫情应急处置措施
1、公司发现疑似感染员工后，应立即组织相关人员核实情况，及时向公司防疫领导小组、学校防控办进行汇报，并向辖区卫生防疫部门报告情况，在救护及事件调查处理期间，相关部门、二级机构主要负责人不得擅离职守。
2、立即对办公区域进行封锁，对现场其他有可能感染的职工进行隔离，禁止人员自由活动。佩戴一次性医用口罩和一次性手套防止接触感染，对办公区域内所有用品用有效氯溶液进行消毒，排除一切不利因素，控制事态发展，防止进一步蔓延、恶化。
3、调查职工感染原因，查明职工活动区域和密切接触人员，编制成书面报告，以便对其进行隔离观察。
4、公司疫情防控领导小组内应有专人分别负责:接待、监控、后勤、信息和善后，组员各司其职，保证救援工作快速、有效进行。
六、应急处置信息上报时限与内容要求
信息报送要做到迅速、准确，不得延报、瞒报、漏报、谎报;相关内容要客观详实，不得主观臆断。
1、初次报告:疫情防控主要责任人在本单位职工确诊疑似病例后，需在半小时内将相关信息(包括发生的时间、地点、人数、症状、可能的原因、已采取措施等)上报公司防疫领导小组办公室。
2、进程报告:相关部门、二级机构需将本疑似及确诊病例诊断治疗情况、病情变化情况、密切接触人员排查及隔离情况、疫情控制情况、造成疫情的原因、进一步的防控措施等及时上报公司防疫领导小组办公室和学校资产经营公司疫情防控领导小组办公室。
3、完结报告:病例治疗完结后，相关部门、机构需将疫情处理结果(疫情性质与发生原因)、防控情况、责任追究情况及时报送公司疫情防控领导小组办公室和学校资产经营公司疫情防控领导小组办公室。
七、应急处置工作要求
1、各部门、二级机构主要负责人要亲自上手，严格落实工作责任。
2、公司防疫工作小组要在学校资产经营公司疫情防控领导小组和辖区卫健部门指导下开展工作。
3、公司所有职工需积极配合落实防控工作要求，自觉加强个人防护。
[bookmark: _GoBack]4、所有工作人员确保24小时通信畅通。
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